
Einführungsveranstaltung
Einführung der neuen Nachtragsplattform

12.12.2025 | Teams



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Einordnung des Termins
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Wir überführen ab Januar 2026 die Nachtragsplattform in eine neue Technologie. 

Um Sie auf dem Übergang bestmöglich zu begleiten, 

gibt es 4 Einführungsveranstaltungen mit zwei Schwerpunkten.

1. Terminserie

Schwerpunkt: Registrierung

12.12.2025 

&  

09.01.2026

2. Terminserie

Schwerpunkt: NTP-Anwendung

12.02.2026 

&  

16.02.2026



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Projektaufsatz durch das Spitzengespräch
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Abweichungen in Qualität, Inhalt und 
Anforderungen bei der NT-Einreichung

Nachtrag

Richtlinien Verträge

ZVB 

BVB etc. 



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Projektaufsatz durch das Spitzengespräch
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Abweichungen in Qualität, Inhalt und 
Anforderungen bei der NT-Einreichung

Nachtrag

Richtlinien Verträge

ZVB 

BVB etc. 

Auftrag aus dem Spitzengespräch in 06/2024:

▪ Schaffung einheitlicher NT-Qualität durch 
strukturierte datenbasierte Formularmasken 
(Pflichtfelder, Ausfüllhilfen, definierte Prompts)

▪ Beschleunigung in der Nachtragsbearbeitung 
durch KI-Unterstützung im NT-Prozess

Aufsatz des 
Projektes „NTPDataGO“



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Inhalte des Projektes NTPDataGO
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Aufnahme von Arch./Ing. Verträgen 
auf die NTP

Formularmasken NTP

Anzeigen, 
Nachträge, 
Anordnung

NTP

Auftragnehmer wird bei Einreichung durch 
Formulare unterstützt (inkl. Pflichtfelder, 

Hinweisfelder und Bedingungen)

Schriftverkehr zum Nachtragsmanagement bei 
Arch./ing. Verträgen wird über NTP 

ausgetauscht

Entwicklung neue Nachtragsplattform

Nutzen ▪ Einheitliche Nachtragsqualität durch standardisierte Vorlagen
▪ Transparenz im Nachtragsmanagement für alle Beteiligten
▪ Beschleunigung der Nachtragsprüfung



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Formulare auf der Nachtragsplattform
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Nachtrag

Nachlieferung zum Nachtrag

Mehrkostenanzeige

Behinderungsanzeige

Bedenkenanzeige

Modulverträge
Nachtrag

Nachlieferung zum Nachtrag

Anzeige einer Vertragsabweichung

Termingefährdungsanzeige

Behinderungsanzeige

Bedenkenanzeige

Nachtrag

Nachlieferung zum Nachtrag

Anzeige einer Vertragsabweichung

Mehrkostenanzeige

Behinderungsanzeige

Bedenkenanzeige

IngenieurverträgeBauverträge
Senden SpeichernSenden Speichern Senden Speichern



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Formulare auf der Nachtragsplattform
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Projektorganigramm
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TP 5: 
Kommunikation & 

Changemanagement

TP 1: 

Fachlichkeit & 

Geschäftsprozesse

TP 2: 

IT-Architektur & technische 

Umsetzung

TP 3: 

Fachliche Tests und 

Abnahme

TP 4: 

Einführung, Rollout & 

Fachliche Betriebsführung

Auftraggeber

Spitzengespräch

Projektleitung

Technischer Beirat 

(externe Vertreter Bau- und 

Bahnindustrie & Arch/Ing)
Lenkungskreis 



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Komplexe Inhalte mit externer Abstimmung umgesetzt
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Gemeinsamer Projektaufsatz
Projektinhalte gemeinsam mit 

Bauwirtschaft, Bahnbauindustrie, 
Planungsbüros, Verbänden und DB-

Vertretern entwickelt.

Externe Abstimmung/Einbindung
Formularinhalte wurden in mehr als 60 Terminen 

(Fachgruppen/ Workshops) mit über 50 benannten 
externen Vertretern für Bau-, Ingenieur- und 

Modulvertrag erarbeitet und beschlossen.



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Terminplan zur Einführung der neuen Nachtragsplattform 
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15.01.2026 02.03.2026 06.04.2026 18.05.2026

Produktentwicklung Registrierungs- und 
Berechtigungsphase iterative Produktivsetzung der neuen 

Nachtragsplattform



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Terminplan zur Einführung der neuen Nachtragsplattform 
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15.01.2026 02.03.2026 06.04.2026 18.05.2026

Registrierungs- und 
Berechtigungsphase

▪ ab 15.01.2026 können auf der neuen Nachtragsplattform 
Nutzerkonten angelegt und Berechtigungen vergeben werden 
(Fachadministrator Kreditor & Nutzer Kreditor), die dafür 
notwendigen Anträge liegen ab dem 05.01.2026 auf der 
Internetseite bereit 

▪ auch nach dem 02.03.2026 ist jederzeit eine Registrierung und 
Berechtigung möglich.

Produktentwicklung
iterative Produktivsetzung der neuen 

Nachtragsplattform



iterative Produktivsetzung der neuen 
Nachtragsplattform

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Terminplan zur Einführung der neuen Nachtragsplattform 
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15.01.2026 02.03.2026 06.04.2026 18.05.2026

▪ Start der produktiven Nutzung der neuen Nachtragsplattform 
für Bau- und Modulverträge

▪ alle Projekte/Verträge und alle abgestimmten Formulare stehen 
zur Nutzung bereit:
▪ Nachtrag + Nachlieferungen zum Nachtrag (BV/MV)
▪ Anzeige einer Vertragsabweichung (BV)
▪ Mehrkostenanzeige (BV/MV)
▪ Behinderungsanzeige (BV/MV)
▪ Bedenkenanzeige (BV/MV)

Registrierungs- und 
Berechtigungsphase

Produktentwicklung



iterative Produktivsetzung der neuen 
Nachtragsplattform

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Terminplan zur Einführung der neuen Nachtragsplattform 
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15.01.2026 02.03.2026 06.04.2026 18.05.2026

▪ Start der produktiven Nutzung der 
NEuPP-Liste auf der neuen 
Nachtragsplattform

Registrierungs- und 
Berechtigungsphase

Produktentwicklung



iterative Produktivsetzung der neuen 
Nachtragsplattform

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Terminplan zur Einführung der neuen Nachtragsplattform 
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15.01.2026 02.03.2026 06.04.2026 18.05.2026

▪ Start der produktiven Nutzung der neuen Nachtragsplattform 
für Arch/Ing Verträge

▪ alle abgestimmten Formulare stehen zur Nutzung bereit:
▪ Nachtrag + Nachlieferungen zum Nachtrag (A/I)
▪ Anzeige einer Vertragsabweichung (A/I)
▪ Behinderungsanzeige (A/I)
▪ Bedenkenanzeige (A/I)
▪ Termingefährdungsanzeige (A/I)

Registrierungs- und 
Berechtigungsphase

Produktentwicklung



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Einführungskommunikation - Termine
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03.11.2025 | Vorstellung des aktuellen Sachstandes zum Projekt NTPDataGO

28.11.2025 | Erstkommunikation zu Änderungen ab 01/2026 - Rundmail

28.11.2025 | Termin im Technischen Beirat

12.12.2025 | 1. Einführungstermin (Registrierung Fachadministratoren)

09.01.2026 | 2. Einführungstermin (Registrierung Fachadministratoren)

12.02.2026 | 1. Einführungstermin (NTP-Anwender)

16.02.2026 | 2. Einführungstermin (NTP-Anwender)

09.01.2026 | Termin im Technischen Beirat



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Einführungskommunikation - Formate

19

Kanäle Inhalte Links

Externe Website

▪ NTPDataGO Projektvorstellung

▪ Change

▪ Support

▪ FAQs

Lieferantenportal

▪ Terminübersicht

▪ Newsbeiträge

E-Mail

▪ Aktive Nutzende der alten NTP

▪ Info- & Videomaterial von den 
Einführungsveranstaltung

▪ OnePager zum 
Registrierungsprozess

▪ Screenrecording zur NTP-Nutzung 

▪ Handbuch

Externe Website
→ Link

Lieferantenportal

▪ Informationen und Termine für 
die Einführungsveranstaltungen 
zum Download

▪ → Link

DB InfraGO AG | Nachtragsplattform | Einführungsveranstaltung extern 12.12.2025

https://www.dbinfrago.com/web/schienennetz/dienstleistende/nachtragsplattform-11161480
https://lieferanten.deutschebahn.com/lieferanten/metanavi/Downloads-und-Support/Downloads-Dokumente/NTPDataGO-Neuentwicklung-der-Nachtragsplattform-Externe-Einfuehrungstermine--13623638


Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Übergangsprozess von alter auf neue Nachtragsplattform

März 2026 Mai 2026 Juli 2026

NTP-NEU

NTP-ALT

ohne NTP

Start Nutzung NTPneu 

für Bau/Modul

Start Nutzung NTPneu 

für Arch/Ing

Abschaltung 

NTPalt



März 2026 Juli 2026
Übergang für Bau- und Modulverträge:

▪ Ab 03/2026: Einreichung neuer NT, Anzeigen und 
Anordnungen ausschließlich auf der neuen NTP (für 
laufende und neue Verträge).

▪ Kommunikation wie Nachlieferungen, Schriftverkehr, 
Bestellschreiben etc. zu bestehenden Vorgängen bis 
30.06.2026 auf alter NTP möglich. Ab 07/2026 ggf. 
notwendige Kommunikation nur noch per E-Mail.

▪ Empfehlung: Altvorgänge pro Vertrag rechtzeitig aus der 
alten NTP herunterladen und intern archivieren.

Einführung für Architekten-/Ingenieurverträge:

▪ Verpflichtend Nutzung der neuen NTP für Verträge mit 
Zuschlagsdatum ab 01.01.2026.

▪ Verträge mit früherem Zuschlagsdatum können die 
Nachtragsplattform freiwillig nutzen.

Notwendigkeit des gewählten Übergangs:

▪ Abkündigung der für die alte Nachtragsplattform 
genutzten SharePoint-Version zum 30.06.2026, 
Weiterbetrieb wäre teuer und aufwendig

▪ NTP ist kein Archivsystem: Fokus auf Performance; 
sauberer Neustart ohne Altdaten-Migration vermeidet 
hohe Kosten, Testaufwände und Datenrisiken.

▪ ID-Logik beider Systeme passt nicht zusammen – eine 
Migration beschädigt Verknüpfungen und gefährdet  
Datenqualität massiv.

▪ Stabilität und Datenqualität: Altvorgänge bleiben dort, wo 
sie entstanden sind, bis sie abgeschlossen sind.

Bau- Modulvertrag läuft auf neuer NTP weiter

NTP-NEU

NTP-ALT

Start Nutzung NTPneu 

für Bau/Modul

Abschaltung 

NTPalt

Nachträge, Anzeigen und Anordnungen Kommunikation zu bestehenden Nachträgen und Anzeigen

Bau- Modulvertrag

noch offene NT 

bleiben in den 

Prüfschritten und 

müssen nicht neu 

eingereicht werden, 

Abarbeitung per Mail

nur noch Kommunikation zu bestehenden Nachträgen / Anzeigen
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Übergangsprozess von alter auf neue Nachtragsplattform



März 2026 Mai 2026 Juli 2026
Übergang für Bau- und Modulverträge:

▪ Ab 03/2026: Einreichung neuer NT, Anzeigen und 
Anordnungen ausschließlich auf der neuen NTP (für 
laufende und neue Verträge).

▪ Kommunikation wie Nachlieferungen, Schriftverkehr, 
Bestellschreiben etc. zu bestehenden Vorgängen bis 
30.06.2026 auf alter NTP möglich. Ab 07/2026 ggf. 
notwendige Kommunikation nur noch per E-Mail.

▪ Empfehlung: Altvorgänge pro Vertrag rechtzeitig aus der 
alten NTP herunterladen und intern archivieren.

Einführung für Architekten-/Ingenieurverträge:

▪ Verpflichtend Nutzung der neuen NTP für Verträge mit 
Zuschlagsdatum ab 01.01.2026.

▪ Verträge mit früherem Zuschlagsdatum können die 
Nachtragsplattform freiwillig nutzen.

Notwendigkeit des gewählten Übergangs:

▪ ID-Logik beider Systeme passt nicht zusammen – eine 
Migration beschädigt Verknüpfungen und gefährdet  
Datenqualität massiv.

▪ Abkündigung der für die alte Nachtragsplattform 
genutzten SharePoint-Version zum 30.06.2026, 
Weiterbetrieb wäre teuer und aufwendig

▪ NTP ist kein Archivsystem: Fokus auf Performance; 
sauberer Neustart ohne Altdaten-Migration vermeidet 
hohe Kosten, Testaufwände und Datenrisiken.

▪ Stabilität und Datenqualität: Altvorgänge bleiben dort, wo 
sie entstanden sind, bis sie abgeschlossen sind.

Bau- Modulvertrag läuft auf neuer NTP weiter

NTP-NEU

NTP-ALT

ohne NTP

Start Nutzung NTPneu 

für Bau/Modul

Start Nutzung NTPneu 

für Arch/Ing

Abschaltung 

NTPalt

Nachträge, Anzeigen und Anordnungen Kommunikation zu bestehenden Nachträgen und Anzeigen

Bau- Modulvertrag

Arch/Ing-Vertrag mit NTP-Nutzung

Arch/Ing-Vertrag ohne NTP-Nutzung

nur noch Kommunikation zu bestehenden Nachträgen / Anzeigen
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Übergangsprozess von alter auf neue Nachtragsplattform

noch offene NT 

bleiben in den 

Prüfschritten und 

müssen nicht neu 

eingereicht werden, 

Abarbeitung per Mail



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Altvorgänge von der alten Nachtragsplattform intern archivieren

DB InfraGO AG | Nachtragsplattform | Einführungsveranstaltung extern 12.12.2025 24

alte Nachtragsplattform
alle Dokumente eines Vertrages exportieren

interne Archivierung beim Auftragnehmer



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Migration von E-Mail-Adressen, Startnummern und Vertragsbezeichnung

DB InfraGO AG | Nachtragsplattform | Einführungsveranstaltung extern 12.12.2025 25

Für Kreditoren und Verträge hinterlegte 
E-Mail-Adressen (Infomails) werden 

automatisch von der alten auf die neue 
Nachtragsplattform kopiert

Startnummern für Nachträge, Anzeigen 
und Anordnungen werden zur Weiterarbeit 

im vereinbartem Nummernkreis migriert

Vertragsbezeichnung des Kreditors 
werden für alle Verträge übernommen



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu
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Projekt A Vertrag

Vertrag

Vertrag

Vertrag

Vertrag

Vertrag

…

Projekt B

Projekt C

Projekt D

Projekt E

Projekt F

Projekt …

Kreditor Sächsische Bau

Berger Bau
ARGE LSW

STRABAG

Rail Power 
Systems

Arge Tunnel 
Blessberg Nord

….

….

….

….

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Kreditorennummer

SPITZKE

Kreditorennummer: 

645209



Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Kreditorennummer: 

645209



Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Fachadministrator Kreditor (FAK) Nutzer Kreditor (NUK)

Kreditorennummer: 

645209



Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Fachadministrator Kreditor (FAK) Nutzer Kreditor (NUK)

Nutzer Kreditoren sind die „normalen“ Nutzer des 
Kreditors. Sie können auf den ganzen Kreditor oder 

nur ausgewählte Verträge berechtigt werden.

Sie können für berechtigte Verträge Nachträge oder 
Anzeigen einreichen und Schriftverkehr mit der DB 

austauschen. 

Kreditorennummer: 

645209



Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Fachadministrator Kreditor (FAK) Nutzer Kreditor (NUK)

Nutzer Kreditoren sind die „normalen“ Nutzer des 
Kreditors. Sie können auf den ganzen Kreditor oder 

nur ausgewählte Verträge berechtigt werden.

Sie können für berechtigte Verträge Nachträge oder 
Anzeigen einreichen und Schriftverkehr mit der DB 

austauschen. 

Kreditorennummer: 

645209

Fachadministratoren eines Kreditors erstellen 
Benutzerkonten für „normale“ Nutzer des Kreditors.

Fachadministratoren verwalten die Zugriffe und 
Nutzerkonten und führen regelmäßig 

Zugriffsinventuren durch.

Fachadministratoren steuern die E-Mail-
Benachrichtigungen beim Eingang/Versand von 

neuen Inhalten.

Fachadministratoren können alles, was „normale“ 
Nutzer des Kreditors auch können.



Nutzer Kreditor (NUK)

Nutzer Kreditoren sind die „normalen“ Nutzer des 
Kreditors. Sie können auf den ganzen Kreditor oder 

nur ausgewählte Verträge berechtigt werden.

Sie können für berechtigte Verträge Nachträge oder 
Anzeigen einreichen und Schriftverkehr mit der DB 

austauschen. 

Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Fachadministrator Kreditor (FAK)

Fachadministratoren eines Kreditors erstellen 
Benutzerkonten für „normale“ Nutzer des Kreditors.

Fachadministratoren verwalten die Zugriffe und 
Nutzerkonten und führen regelmäßig 

Zugriffsinventuren durch.

Fachadministratoren steuern die E-Mail-
Benachrichtigungen beim Eingang/Versand von 

neuen Inhalten.

Fachadministratoren können alles, was „normale“ 
Nutzer des Kreditors auch können.

Zu Beginn müssen 
Fachadministratoren für 

die Kreditoren beantragt werden!

Kreditorennummer: 

645209



Benutzerrollen eines Kreditors
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Rollen

Fachadministrator Kreditor (FAK) Nutzer Kreditor (NUK)

Fachadministratoren eines Kreditors erstellen 
Benutzerkonten für „normale“ Nutzer des Kreditors.

Fachadministratoren verwalten die Zugriffe und 
Nutzerkonten und führen regelmäßig 

Zugriffsinventuren durch.

Fachadministratoren steuern die E-Mail-
Benachrichtigungen beim Eingang/Versand von 

neuen Inhalten.

Fachadministratoren können alles, was „normale“ 
Nutzer des Kreditors auch können.

Kreditorennummer: 

645209

Nutzer Kreditoren sind die „normalen“ Nutzer des 
Kreditors. Sie können auf den ganzen Kreditor oder 

nur ausgewählte Verträge berechtigt werden.

Sie können für berechtigte Verträge Nachträge oder 
Anzeigen einreichen und Schriftverkehr mit der DB 

austauschen. 

Im Anschluss kann 
ein Fachadministrator 
weitere Nutzer für den 

Kreditor anlegen!
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe - Inventuren

Fachadministrator Kreditor muss Konten und Zugriffe regelmäßig bestätigen

alle 180 bzw. 365 Tage muss bestätigt werden, dass der Nutzer noch 
das Nutzerkonto und den Zugriff auf den Kreditor benötigt*

FAK

* auf Grund der ARGEN-Thematik (siehe Folgeseite) sind die Nutzerkonten eines Kreditors und die Zugriffe 
auf einen Kreditor nicht zwingend identisch
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649

FAK
entscheidet über 

Zugriff
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649

bitte Kreditorennummer eintippen

355649
bitte Kreditorennummer eintippen

355649
FAK

entscheidet über 
Zugriff
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649



DB InfraGO AG | Nachtragsplattform | Einführungsveranstaltung extern 12.12.2025 40

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Zugriff auf ARGEN

Kreditor A

Kreditorennummer: 

645209

Kreditor B

Kreditorennummer: 

954852

ARGE A/B

Kreditorennummer: 

355649
Achten Sie darauf, dass Nutzer zuerst 

beim Heimat-Kreditor angelegt werden, 
da das Nutzerkonto immer nur bei dem 
Kreditor verwaltet wird, wo der Nutzer 

initial angelegt wurde. Im Jahr 2026 wird 
eine Umzugsfunktion programmiert.
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Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Berechtigungskonzept für Externe – Nutzerkonten AN/AG
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Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftragnehmer 

für Planung, Bau, Modul

AN
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Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftragnehmer 

für Planung, Bau, Modul

AN

Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftraggeber z. B. im Rahmen von 

Projektsteuerung oder Bauüberwachung

AG
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Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftragnehmer 

für Planung, Bau, Modul

AN

Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftraggeber z. B. im Rahmen von 

Projektsteuerung oder Bauüberwachung

AG

Für die Anmeldung als Auftragnehmer ist 
eine E-Mail-Adresse notwendig, die kein 
DB-User ist:
→ Frank.Mustermann@Brücken-GmbH.de
→ Michaela .Meier@Planungsbüro.de  
→ Hans.Schmidt@db-eco.com

Antragsweg „Kreditor“ (FAK/NUK)
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Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftragnehmer 

für Planung, Bau, Modul

AN

Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftraggeber z. B. im Rahmen von 

Projektsteuerung oder Bauüberwachung

AG

Für die Anmeldung als Auftragnehmer ist 
eine E-Mail-Adresse notwendig, die kein 
DB-User ist:
→ Frank.Mustermann@Brücken-GmbH.de
→ Michaela .Meier@Planungsbüro.de  
→ Hans.Schmidt@db-eco.com

Für die Anmeldung als Auftraggeber ist ein 
DB-User notwendig:
→ Frank.Mustermann-extern.@deutschebahn.com
→ Michaela .Meier@deutschebahn.com
→ Hans.Schmidt@deutschebahn.com

Antragsweg: 
1. DB-User vorhanden
2. Berechtigungsantrag auf NTP erzeugen
3. Berechtigungsantrag in DeBI genehmigen 

Antragsweg „Kreditor“ (FAK/NUK)
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Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftragnehmer 

für Planung, Bau, Modul

Für die Anmeldung als Auftragnehmer ist 
eine E-Mail-Adresse notwendig, die kein 
DB-User ist:
→ Frank.Mustermann@Brücken-GmbH.de
→ Michaela .Meier@Planungsbüro.de  
→ Hans.Schmidt@db-eco.com

AN

Nutzer der NTP in seiner Rolle als 
Auftraggeber z. B. im Rahmen von 

Projektsteuerung oder Bauüberwachung

AG

Antragsweg: 
1. DB-User vorhanden
2. Berechtigungsantrag auf NTP erzeugen
3. Berechtigungsantrag in DeBI genehmigen 

Es können nicht gleichzeitig beide Rollen auf der Nachtragsplattform genutzt werden. 
Es ist immer ein Ab- und Anmelden notwendig, je nach gewünschter Rolle.

Für die Anmeldung als Auftraggeber ist ein 
DB-User notwendig:
→ Frank.Mustermann-extern.@deutschebahn.com
→ Michaela .Meier@deutschebahn.com
→ Hans.Schmidt@deutschebahn.com

Antragsweg „Kreditor“ (FAK/NUK)



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Grundlagen 
Berechtigung 

Nachtragsplattform

Detailablauf 
Registrierungsphase 

Kreditor 

Januar 2026
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Hintergrund Zeitplan und 
Kommunikation

Übergangsprozess 
Nachtragsplattform 

alt zu neu
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Agenda

Detailablauf Registrierungsphase Kreditor 
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung



Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Sicherung der Arbeitsfähigkeit durch rechtzeitige Registrierung
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28.02.2026 
Bau- / 
Modulverträge

Zur Absicherung der Arbeitsfähigkeit muss die Registrierung rechtzeitig 
durchgeführt werden

alle Kreditoren mit aktiven Verträgen 
im März 2026

30.04.2026 
Arch/Ing-
Verträge

alle Kreditoren mit Verträgen mit einem 
Zuschlagsdatum ab 01.01.2026

….der Registrierungs- und Berechtigungsprozess ist ein Standardprozess, 
Änderungen oder die Registrierung neuer Kreditoren können jederzeit erfolgen.

Registrierung notwendig bis

Registrierung notwendig bis
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung
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LINK:
https://www.dbinfrago.com/web/schienennetz/
dienstleistende/nachtragsplattform-11161480#

Ab dem 05.01.2026 können Sie den neuen 
Berechtigungsantrag auf der Internetseite der 
NTP herunterladen.

https://www.dbinfrago.com/web/schienennetz/dienstleistende/nachtragsplattform-11161480
https://www.dbinfrago.com/web/schienennetz/dienstleistende/nachtragsplattform-11161480
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Registrierung als Fachadministrator Kreditor
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Erklärung zum Antrag und 
Antragsverfahren

Hinterlegung von bis zu 20 
Fachadministratoren

Angaben zum Kreditor

Hinterlegung Geschäfts-
führer/in oder Prokurist/in als 
Genehmiger 

Verpflichtungen als 
Fachadministrator Kreditor
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+ + +

Antrag im Excelformat

Antrag im PDF mit 
Unterschriften 

(Fachadministratoren &  
Genehmigung)

Kopie eines aktuellen 
Handelsregisterauszugs 

(nicht älter als 6 Monate)
Legitimation: Genehmiger

Kopie Abrufbestellung oder 
Baukontraktschreiben
Legitimation: Kreditor

Berechtigung.NTP
@deutschebahn.com

Aktivierung des 
Benutzerkontos
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung
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1. Als Fachadministrator:

Klick auf Zahnrad und dann  
Nutzerverwaltung
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2. Klick auf Externe 
Nutzerkonten

3. Klick auf Neues 
Nutzerkonto anlegen
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4. Stammdaten des 
neuen Nutzers anlegen

5. Entscheidung, ob 
Nutzer auf gesamten 

Kreditor oder nur 
ausgewählte Verträge 

zugreifen darf. 
(kann im Nachgang für 
jeden Nutzer angepasst 

werden)
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6. Entscheidung, auf 
welche Verträge der 

Nutzer berechtigt sein 
soll.

7. Bestätigen, dass der 
Nutzer die 

Nutzungsbedingungen 
akzeptiert.

8. Nutzer 
beantragen
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NTP erzeugt 
automatisch einen 

Antrag für die Anlage 
eines externen 

Nutzerkontos im Reiter 
Nutzeranträge

Wenn der Nutzer im 
Adressbuch der 

Nachtragsplattform 
angelegt wurde (ca. 2-5 
Tage) wird der Status 

automatisch in 
„abgeschlossen“ 

geändert.

Aktivierung des 
Benutzerkontos
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Detailablauf Registrierungsphase Kreditor 
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung
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2–5 Tage

Mail + Anlagen

2–5 Tage

Startpunkt für 
Nutzer

Startpunkt für 
FAK



Einzelschritte Folgeseiten
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2–5 Tage

1–2 Tage

1. E-Mail 
an jeden externen Nutzer: 

Start „Benutzerkonto Aktivierung“

Mail + Anlagen

2–5 Tage

Startpunkt für 
Nutzer

Startpunkt für 
FAK



Einzelschritte Folgeseiten
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2–5 Tage

1–2 Tage

2. E-Mail 
an jeden externen Nutzer: 

Benutzerkonto erhält die beantragten 
Berechtigungen auf der NTP

1. E-Mail 
an jeden externen Nutzer: 

Start „Benutzerkonto Aktivierung“

Mail + Anlagen

danach können Sie auf der 
NTP arbeiten

2–5 Tage

Startpunkt für 
Nutzer

Startpunkt für 
FAK
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Zum Start der 
Benutzeraktivierung 

erhält jeder 
Fachadministrator / 

Nutzer eine 
Einladungsmail

Durch Klick auf den 
Einladungslink starten 

Sie die Aktivierung
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Durch Klick auf „Code 
senden“ erhalten Sie eine 

E-Mail mit einem 
Sicherheitscode

Sollten Sie einen Microsoft Account nutzen oder 
Ihre Firma ein Microsoft Entra ID kann der Knopf 
"Code senden" anders aussehen. In solchen Fällen 
ist es auch möglich, dass dieser erste Teil der 
Anmeldung ("1. Faktor") übersprungen wird.
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19999074Code aus der E-Mail 
eingeben

Anmelden
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Akzeptieren Sie die 
benötigten 

Berechtigungen
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2 Faktor 
Authentifikation 

einrichten
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Sie müssen die App „Microsoft 
Authenticator“ auf einem 
Smartphone installieren
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Geschäfts- oder Schulkonto

QR-Code scannen
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Scannen Sie den angezeigten 
Code mit der Microsoft 

Authenticator App
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Probieren wir es aus

21

Tippen Sie die auf dem PC 
angezeigte Nummer in die 

„Microsoft Authenticator“ App
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2 Faktor Authentifikation wurde 
erfolgreich eingerichtet
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Nach dem Abschluss öffnet sich 
die Deutsche Bahn Internetseite.

Sie haben Ihr Benutzerkonto 
erfolgreich aktiviert.



Wie läuft die regelmäßige Anmeldung bei der NTP

Nachtragsplattform – Einführungsveranstaltung extern
Anmelden bei der Nachtragsplattform für Auftragnehmer
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Link zur NTP: https://nachtragsplattform.service.deutschebahn.com/

1. Faktor Genehmigung

Ihre Firma 
nutzt Microsoft 

Entra ID

Sie nutzen ein 
persönliches Microsoft 

Konto

Sie nutzen eine 
einfache E-

Mail-Adresse

Sie geben Ihre E-Mail 
ein und bekommen 
einen Code per E-

Mail gesendet 
(kein Passwort 

notwendig)

Sie Authentifizieren 
sich gegenüber 

Microsoft je nach 
eigener Einstellung 

(SSO möglich)

Sie Authentifizieren 
sich gegenüber Ihrer 
Firma je nach deren 
Konfiguration (SSO 

möglich)

2. Faktor Genehmigung

Für den 2. Faktor ist 
immer die Microsoft 

Authenticator zu 
nutzen

+
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung
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Nutzer öffnet 
Nutzerverwaltung
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Klick auf 
Kreditorenzugriffe

Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de 5548455 Toller Bau AG Nutzer Kreditor Vollzugriff

Chris Sample chris.sample@example.de 12269496 ARGE Super Bau Nutzer Kreditor Vollzugriff

Nutzer hat aktuell bereits 
Zugriff auf 

zwei Kreditoren

Neuen Kreditorenzugriff beantragen

Klick auf Neuen 
Kreditorenzugriff 

beantragen
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de 5548455 Toller Bau AG Nutzer Kreditor Vollzugriff

Chris Sample chris.sample@example.de 12269496 ARGE Super Bau Nutzer Kreditor Vollzugriff

Neuen Kreditorenzugriff beantragen

Kreditorennummer 
eingeben
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de 5548455 Toller Bau AG Nutzer Kreditor Vollzugriff

Chris Sample chris.sample@example.de 12269496 ARGE Super Bau Nutzer Kreditor Vollzugriff

Neuen Kreditorenzugriff beantragen
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Alle Fachadministratoren des 
beantragten Kreditors 
bekommen eine E-Mail 
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de Zugriffsantrag Kreditor

Alle Fachadministratoren sehen den 
offenen Antrag unter dem Reiter 

„Nutzeranträge“

Zugriffantrag prüfen

Über die 3 Punkte „Zugriffsantrag 
prüfen“ kann der Fachadministrator über 

den Antrag entscheiden. 
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de Zugriffsantrag Kreditor

Über Voll- oder 
Teilzugriff entscheiden
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Chris Sample chris.sample@example.de Zugriffsantrag Kreditor

Über Zugriffsantrag 
entscheiden.
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Nutzer bekommt eine Mail mit 
Information über Erfolg/Ablehnung



Einführungsveranstaltung 12.12.2025

Agenda

Detailablauf Registrierungsphase Kreditor 

Januar 2026
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Wichtige Termine für Registrierung

Fachadministrator legt Nutzer an „Heimatkreditor“

Aktivierung Benutzerkonto / Anmeldung

Nutzer beantragt Zugriff auf weiteren Kreditor

Beantragung Fachadministratoren Kreditor

Ansichten in der Nutzerverwaltung
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Nutzer sieht nur seine Anträge

Fachadministrator sieht alle Anträge des Kreditors
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Nutzer sieht nur sein Konto

Fachadministrator sieht alle Benutzerkonten, die initial 
an Ihrem Kreditor angelegt wurden.

Aktionen: Fachadministratoren anzeigen, Stammdaten ändern, Neues Konto 
anlegen, Nutzerkonto löschen
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Nutzeranträge KreditorenzugriffeNutzeranträge Externe Nutzerkonten

Nutzer sieht hier den Zugriff auf jeden einzelnen Kreditor, den 
er aktuell hat

Fachadministrator sieht alle User, welche Zugriff auf die 
Kreditoren haben, für welche die Person Fachadministrator ist.

Aktionen: Fachadministratoren anzeigen, Kreditorenzugriff beantragen, Kreditorenzugriff 
entziehen, Zugriffsrolle ändern, Zugriffsrechte ändern
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Vielen Dank
Wir wünschen Ihnen viel Erfolg bei der Arbeit 

mit der neuen Nachtragsplattform
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